
El Reino de 
las Carpetas 
y los Archivos 
Había una vez, en un mundo 
mágico llamado Windows, un 
lugar donde vivían las 
carpetas y los archivos. Todo 
estaba lleno de colores, 
nombres y formas, y el rey de 
este mundo, Rey Escritorio, 
se aseguraba de que todo 
estuviera bien organizado. 

Un día, llegó un niño llamado 
Tomás al Reino de las 
Carpetas y los Archivos. 

Tomás quería aprender cómo organizar sus cosas, y el Rey Escritorio decidió ayudarlo. 

—Bienvenido, Tomás —dijo el Rey Escritorio—. Aquí en Windows, usamos carpetas para 
guardar cosas, igual que en tu mochila. Cada carpeta puede tener archivos que son como tus 
cuadernos. 

—¡Qué interesante! —dijo Tomás—. ¿Puedo crear una carpeta para guardar mis dibujos? 

—¡Claro que sí! —respondió el Rey—. Solo haz clic derecho con el ratón, elige "Nueva 
carpeta" y dale un nombre. 

Tomás siguió las instrucciones y creó una carpeta llamada Dibujos Divertidos. 

—Ahora, vamos a crear un archivo —dijo el Rey Escritorio—. Un archivo puede ser un 
dibujo, un texto o hasta una canción. Todo depende del programa que uses. 

Tomás abrió el programa de dibujo y creó una obra de arte. Cuando terminó, el Rey le 
explicó: 

—Para guardar tu archivo, ve a "Archivo" y elige "Guardar como". Elige la carpeta Dibujos 
Divertidos y escribe un nombre. Recuerda que cada archivo tiene una extensión. 

—¿Extensión? —preguntó Tomás, curioso. 



—Sí —dijo el Rey—. La extensión es como el apellido de un archivo. Por ejemplo, si haces 
un dibujo, el archivo termina en .png o .jpg. Si escribes algo, puede terminar en .docx. Esto 
ayuda a que Windows sepa qué programa debe usar para abrirlo. 

Tomás estaba emocionado. Creó otro archivo, esta vez un texto sobre su perro, y lo guardó 
en una carpeta llamada Historias de Tomás. 

—¡Es muy fácil organizar todo aquí! —exclamó Tomás—. Así nunca perderé mis cosas. 

El Rey Escritorio sonrió y añadió: 

—Recuerda siempre dar nombres claros a tus carpetas y archivos. Así sabrás dónde están 
tus dibujos, historias y música. Y si necesitas buscarlos, puedes usar el botón de búsqueda. 

Desde ese día, Tomás se convirtió en un experto organizador en el Reino de Windows. 
Siempre usaba carpetas y archivos para guardar sus creaciones, y el Rey Escritorio estaba 
muy orgulloso. 

 

Cuestionario 

1. ¿Qué es una carpeta en el mundo de Windows? 
2. ¿Cómo se puede crear un archivo? 
3. ¿Qué significa la extensión de un archivo y para qué sirve? 
4. Menciona dos ejemplos de extensiones y qué tipo de archivo 

representan. 
5. ¿Qué consejo le dio el Rey Escritorio a Tomás para organizar mejor sus 

cosas? 

 


